TAP BOAN DAU KHI QUSC GIA VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PETROVETHAM  TONG CONG TY CO PHAN KHOAN Doc lap - Ty do - Hanh phiic
PY Drilling VA D|CH VU KHOAN DAU KHI

Tp. Hé Chi Minh, ngay ig thang . .4. . nam 20&4.
QUY CHE LAM VIEC

Tai cudc hop Dai hoi qv:"ing c6 dong thwong nién nam 2024
ctia Tong cong ty cd phan Khoan va Dich vu Khoan Dau khi

Diéu 1. Chi tjch Hoi dong quan tri 1am chi toa cudc hop Pai hoi dong ¢b déng (BHPCB). Chu
toa chi dinh thém hai (2) nguoi vao Poan Chu tich gom ba (3) nguoi (bao gom chu toa).

Piéu 2. Poan Chi tich c6 nhiém vu hd trg chi toa cude hop trong viéc:

- Piéu hanh cic hoat dong cta cude hop theo chuong tinh dd duge PHDCD thong qua,
- Huéng dan ngudi du hop thao luén;

- Trinh dy thao, két ludn nhiing van dé cén thiét dé DPHDCP biéu quyét;

- Tra 11 nhitng van d& do cude hop PHPCP yéu céu;

- Thue hién cac bién phép can thiét va hop ly dé didu khlen cugc hop mot cach co trat tu, ding
theo chuong trinh di duge théng qua va phan anh duoc mong mubn cia da sb ngudi du hop.

Piéu 3. Quye:'t dinh cua chu toamve van dé trét tu, thi tuc hodic cac su kién lién quan dén tha tuc,
trét’ tu cudc hop dién ra mot cach ngau nhién ngoai chuong trinh hop cia PHDCD ¢6 hi¢u luc cao
nhat.
Piéu 4. Ban thu ky cudc hop gbm hai (2) ngudi do Chu toa cude hop cir. Ban thu ky chiu trach
nhiém truéc Poan Chu tich va PHPCD vé nhiém vu ctia minh, cu thé: ///Q-"/'\"
&

- Ghi, chép day du, trung thuc, toan b nodi dung dién blen Pai hdi truc tuyén va nhimg vén dé @%/ con
dwge C6 dong thong qua hogic con lwu ¥ tai Pai hoi truc tuyén; ‘ e 03

- Soan thao Bién ban hop Dai hdi trye tuyén va cac Nghi quyét vé cac vin dé da dugc thong qua\,. \B i

tai Pai hoi truc tuyén; \'; o

- Hd trg Poan Chu tich cong bd du théao céc van kién, két ludn cia Dai hoi dong b dong va
thong bao cua Poan Chu tich giri dén cac Co dong khi duoce yéu cau.

Didu 5. Ban kiém tra tr cich C6 dong ciia cude hop DHPCP do Hoi dong quan tri quyét dinh
thanh ldp. Ban kiém' tra tu cach Co dong co trach ‘nhgém kiém tra tu cach Co dong dang ky tham du
hop Pai hdi truc tuyén va bao céo trudc PHDCD vé so6 lugng va ty 1¢ C6 dong tham du hop DPHDPCD.

Pidu 6. Ban kiém phiéu gom ba (3) ngudi do PHDCD biéu quyet thong qua trén co so de nghi
ctia Chi toa cude hop. Ban kiém phiéu c¢é trach nhiém hudng dén Cb déng cach thire biéu quyet bau
clr bang hinh thirc Bo phiéu dién tir tai cude hop; ghi nhén Kkét qua Bo phiéu dién tir vé cac vén d& duoc
liy v kién dé tdng hop, 14p bién ban va bio cdo két qua kiém phiéu truéec DPHDCD.

Piéu 7. CH dong tham du hop Dai hoi dong cb dong

CH dong 1a to chirc hodc ca nhan s hitu it nhat mot ¢b phén da phat hanh cta Téng cong ty cb
phin Khoan va Dich vu Khoan Dau khi (PV Drilling) c6 quyén tham dy hop DPHDCD theo quy dinh
tai Pidu 18 PV Drilling. Cé déng c6 thé iy quyén cho nguoi khac dai dién minh tham du cudc hop phu
hop véi quy dinh tai Diéu 15 biéu 1& PV Drilling. Ngudi duge ty quyen tham du cudc hop khong
duge iy quyén lai cho ngudi khéc tham dur.

Co doéng, nguoi dai dién theo iy quyén va céc dai biéu truy cép vao duong din do PV Dirilling
cong bb va thuc hién dang nhap bang Tai khoan truy cép (dd duge PV Drilling cung cAp tai Thu moi
hop) dé tham dy Pai hoi truc tuyén va biéu quyet theo dung thoi gian quy dinh. Viée Tai khoan truy
cap ctia CH dong, nguoi dai dién theo uy quyéen dugc dang nhap thanh cong trén Hé thong true tuyen
¢6 nghia 1a tu cach CH dong da dugc xac thue. C6 dong duoc ghi nhan 14 tham dy Pai héi tryc tuyén
khi va chi khi Tai khoan truy cép da thyc hién ding nhép thanh cong.

Trong thoi gian din ra cudc hop, cac Cd déng phai tuén thi theo sy hudng dan ciia Doan Chu



tich; tng xi vin minh, lich su, khéng gy mét trit tw va ton trong két qua cia Pai hdi truc tuyén.

Piéu 8. Phat biéu y kién trong cudc hop: Ch déng thuc hién thao luan vé cac ndi dung cta cudc
hop theo hudéng dan ctiia Chu tpa bang cac hinh thirc sau:

. - Phat biéu truc tuyén thong qua man hinh trén Hé théng truc tuyén va phai duoc Poan Chu tich
dong y mdi phat biéu; hoac
- G y kién cho Boan chu tich thong qua man hinh trao dbi (chat) trén Hé¢ thong truc tuyén. Ban

t6 chirc Pai hoi truc tuyén co trach nhiém tdng hop va tém tit cac ¥ kién ctia C6 déng va giri cho Poan
Chu tich.

Chu toa cudc hop s& sap xép cho cic Cb dong phat biéu theo thir ty, dong thot giai dap cac thic
méc ciia C6 dong. M&i Cé dong phat bidu khong qua ba (3) phut/lin, ndi dung cin ngin gon, tranh
triung lap.

Piéu 9. Biéu quyét tai cudc hop

DHDCD thao lun va biéu quyét théng qua timg vin dé trong ndi dung chuong trinh bing hinh
thue Bo phiéu dién tir theo Thé 1 biéu quyét dugc dang tai trén trang dién tir ctia PV Drilling tai dia
chi www.pvdrilling.com.vn (muc Quan hé cé déng/Tai liéu DPHPCPD). Két qua kiém phiéu theo timg
ndi dung dugc Chii toa hodc ngudi duge Chii toa ty quyén bdo cao PHDCD ngay sau khi hoan tat
cong tac kiém phiéu biéu quyét.

Viéc biéu quyét duge thuc hién theo nhiéu dot véi Thoi han biéu quyét khac nhau. Chi toa s&
thong bao thoi di€ém ket thuc bi€u quyet trén HE thong tryc tuyén, Thoi han biéu quyét timg véan dé cu
thé dé C6 dong thuc hién quyén cua minh.

Cb dong ding nhdp mudn sau khi cude hop da dlen ra van c6 quyén tham gia va biéu quyet ngay
dbi voi nhitng ndi dung chwa hét Thoi han bidu quyét nhung hiéu luc cia cac dot bidu quyét da tién
hanh trude do sé€ khong bi anh hudng.

Két qua biéu quyét ctia Co dong hodc dai dién theo Oy quyen la tong hop két qua Bo phleu dién
tir duge ghi nhén tai thoi diém két thuc bidu quyet Ké tir thot diém két thuc biéu quyet 601 voi ting
ndi dung xin v kién tai Dai hoi truc tuyén, Hé théng truc tuyen s€ khoa chirc nang bidu quyét ndi dung
d6 lai va C6 déng hodc dai dién theo uy quyen khong thé thuc hién biéu quyét d6i v6i ndi dung da bi

khoa.
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Pidu 10. Thoi didm bidu quyét ,NG\

Viéc Bo phiéu dién tir ¢6 thé thue hién trude khi cuge hop PHDCD dién ra va/hoic tai cude op,
DHDCD. C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyen cd quyén biéu quyét tir thoi diém mo cia Hé thﬁug,;.y ,
trwe tuyén dén trude thoi diém két thic biéu quyet theo thong bao cua Poan Chu tich. Thoi glaﬂg’ﬂp
d6ng co thé bat déu truy cap He thdng truc tuyén dé thuc hién Bo phiéu dién tir dwoc thyc hién trué \\}/
hai (2) ngay tinh dén ngay khai mac Dai hoi, tirc la tir 08 git 30 phit sang ngay 22/4/2024 deﬁ:ig-r“
Doan Chu tich théng bao két thiic viéc bo phiéu.
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Piéu 11. CH dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du hop DHDCD phai chdp hanh nghiém
chinh Quy ché 1am viéc nay. Trén co s6 thuc té dién ra tai cugc hop, néu can thiét Doan Chu tich s&
xem xét va cd hinh thac xur Iy theo diém b, khoan 7, Diéu 146 cua Luat Doanh nghiép va cac quy dinh
lién quan.

Quy ché nay duoc lap phu hap v6i Quy ché hudng din vé Hoi ngh1 truc tuyen va Bo phiéu dién
tir dé t6 chire hop Pai hoi ddng cb dong truc tuyén hodc 14y ¥ kién Cd dong bing vin ban cia PV
Drilling, Diéu 1& PV Drilling va Luat Doanh nghiép.

Kinh trinh Pai hdi dong cb dong xem xét thong qua./.
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